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Vorlagen gestalten

Hinweise

1.

MS

Der erste Schililer, die erste Schulerin fihrt den Auftrag gemass Anleitung und mit Unterstiitzung

des Mitschulers, der Mitschulerin aus.

2. Nach dem Ausdruck muss die Form nicht zwingend gespeichert werden.

Benotigte Hard- oder Software

Textverarbeitungsprogramm/Zeichnungsprogramm

Anmerkung: Die Anleitung ist optimiert flr StarOffice/OpenOffice Writer/Draw

(umgeschrieben flr OpenSource von Doris Reck).

Ziel « In Word/Draw eine geschlossene Form wahlen, in der Grésse verandern und
ausdrucken
Auftrage
1. Offne das Programm Writer _ _ _
Start — Alle Programme — StarOffice — StarOffice Writer @ StarOffice Writer
2. Kontrolliere, ob am unteren Bildrand die Zeichenfunktionen
eingeblendet sind. -

h / BeLT® C-@-w-B-0-%- B oW e, & - M@ |
Wenn nicht, kannst du diese einblenden mit einem Klick auf das = %Eei;;en;l.l_nktiunen anzeigeni_
griine Bleistift.

3. Offne auf der Zeichnen-Symbolleiste die e — - _
Symbolformen und wéhle das gewiinschte Symbol _ o CRIPE SV
aus. ONF~TT o ®P=dc
100 200
©-e-0-0-%
4. Zeichne dort mit der Maus die gewinschte Form, wo du sie
haben willst.
In der Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften kannst du
diverse Einstellungen vornehmen.
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Vorlagen gestalten

5. Durch einen Klick mit der rechten Maustaste in die Form offnet
sich das Kontextmenti, in welchem du ebenfalls verschiedene
Einstellungen vornehmen kannst.

6. Drucke deine Form aus:
MenU Datei — Drucken...

oder mit einem Klick auf das Symbol Drucken.
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Linie...
Fléche...
Text...

Paosition und GraBe...

Beschreibung...

MName...

Anordnung
Ausrichtung
Umlauf

Verankerung

Beschriftung...

Gruppe

Ausschneiden
Kopieren

Einflgen
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