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Prufungsvorbereitung MS

Benotigte Hard- oder Software
¢ Prasentationsprogramm

Anmerkung: Die Anleitung ist optimiert fur StarOffice/OpenOffice Impress
(umgeschrieben fiir OpenSource von Doris Reck).

Ziel * Prufungsfragen mit Hilfe einer Prasentation einiben

i e |

Auftrage

1. Offne das Programm Impress @] StarOffice Impress |
Start — Alle Programme — StarOffice — StarOffice Impress -

2. Wahle im erscheinenden neuen Fenster links unter Art

Leere Prasentation (1) und klicke auf Fertigstellen (2) }
"}

Ark

{+) Leere Prasentation

() Aus Yorlage

() &ffnen einer vorhandenen Présentation

Yorschau

[[] Diesen Assisterten nicht mehr zeigen

[ HilFe: ] [ Abbrechen

-Eartigstellen b
——

3.  Wahle nun rechts unter Aufgabenbereich die Form Titel, Tabelle. e AHEn

Klicke auf den Textbalken und schreibe den Titel hinein. -

Titel durch Klicken hinzufugen |:| D

4. Kontrolliere, ob am unteren Bildrand die Zeichenfunktionen S 3
: v |2 o] B2

eingeblendet sind. & & 3 &) =
h /  mMeLT® C-@-&-B-0-%- RN = = == A

- %Zemhenfunlﬂ:mnen anzagen[

Wenn nicht, kannst du diese einblenden mit einem Klick auf das
griine Bleistift.
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Prufungsvorbereitung

5. Mache das Raster sichtbar (Standard-Symbolleiste).

So werden spater deine Kastchen automatisch am Raster
ausgerichtet

6. Klicke nun in der Symbolleiste Zeichnen auf das Rechteck.
Setze das gewiinschte Rechteck anschliessend mit einem
Mausklick am Anfang beim blinkenden Cursor ein.

7. Klicke mit der rechten Maustaste auf den Rand des Rechtecks.

Mit der Funktion Position und Grosse...

kannst du die Grésse des Rechtecks [ Position und GraBe

best'mmen | | | Position und GréBe | Drehung | Schri
] Position

Breite, 6 cm -

Hohe 2 5 cm ] Position X 2.00cm

afw|| (|4

Position ¥ 5.00cm

Bestatige deine Eingabe mit OK. ot
Selbstverstandlich kannst du auch eine Breite 6.00cm|

andere GrOsse und somit eine andere || ke 250
Spalten- und Zeilen Anzahl auswahlen.

afw|| [|4]r

In der Linien und Fiillung-Symbolleiste kannst du die Farbe
andern.

Pl ) - 000cm [+ (M schwar]>]| < dfabe | @ | Bauz v O

8. Mit einem Doppelklick in das Rechteck kannst du nun deine Frage
eingeben. Falls du die Schriftgrosse verandern musst, markierst
du den Text und wahlst in der Textformat-Symbolleiste die
Schriftgrosse. Ebenso kannst du die Schriftart und die Schriftfarbe
andern.

| ComicSansMs  [] 14 [x] E]I( u M EE

Ay o im A -

10. Markiere nun das ganze Rechteck und kopiere es mit der
Tastenkombination Ctrl + C.

Klicke irgendwo ins leere weisse Blatt und dricke Ctrl + V.
Jetzt liegen 2 Rechtecke Ubereinander und du kannst das eine mit
der Maus an den gewtinschten Ort unterhalb der Frage 1 ziehen,

Wiederhole diesen Vorgang, bis du alle deine K&stchen erstellt
hast.

Jetzt kannst du die Fragen eintippen (Doppelklick-markieren-
tippen). Siehe auch Punkt 8.

11.  Den Hintergrund des Blattes kannst du gestalten, indem du in der
Standard-Symbolleiste auf Format-Seite... klickst und unter
Fullung einen Hintergrund, z. B. einen Farbverlauf wahlst.

MS

Position und GréBe...

Frage [
1
I
Seite einrichten
T S

Fullung
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Aufgabenbereich Ansicht - X

MS

Im Aufgabenbereich rechts klickst du ganz unten auf
Benutzerdefinierte Animation.

Wahle unter Effekt andern den Button
Hinzufiigen.

I Masterseiten

+ layouts

= Benutzerdefinierte
Animation

}Effekta ermn

[ Hinzufiigen... |

m,

Jetzt kannst du ausprobieren,
welcher Effekt dir am besten
gefallt.

Du kannst hier auch die Geschwindigkeit und

die Automatische Vorschau einstellen.

[———L_- | Bestatige mit OK.
|

¥ Benutzerdefinierte Anjmatio
ik =

I Folienabergang by

Effekt Einfliegen
Starten

Beim Klicken

Richtung

Unter Effektoptionen kannst du weitere

Benutzerdefinierte Animation

=5

Animationspfade

M Kreis

Eingang Hervorgehoben I Beenden

Einfach -

Aufldsen
Diagonale Kisten

g
Einmaliges Aufblitzen
Erscheinen
Jalousie
Karo
Kasten
Keil

m

Kurzer Blick

Langsam Einfliegen

Linien

Plus

Rad

Schachbrett

Teilen

Wischen L

Geschwindigke | Sehr schnell |Z|
Automatische Vorschau

[ ok |[Aabbrechen | [ it

)

Von unten

Einstellungen vornehmen. L

Fiige an einem freien Platz auf deinem Dokument ein weiteres
Textfeld ein. Beschrifte es mit deinem Namen, verandere Grosse,
Format und Farbe nach deinen Wiinschen. Du

Geschwindigkeit

Verwende verschiedene Effekte.

Sehr schnell

kannst den Namen auch mit der Funktion FontWork
(Zeichnen-Symbolleiste) gestalten. oy

Kontrolliere zum Schluss deine Prasentation unter
Bildschirmprasentation - Bildschirmprasentation vorfiihren.

Nimm allfallige Korrekturen vor und spiel die Prasentation zur
Kontrolle deiner Partnerin, deinem Partner, wie auch der
Lehrperson vor.

Speichere deine Arbeit nun endgiiltig ab.

Sofern du Zeit hast, erstelle doch gleich noch eine weitere Folie.

Markiere dazu links die Folie 1, klicke mit der rechten Maustaste
darauf und wahle im Kontextmenu Kopieren.

Anschliessend klicke mit der rechten Maustaste unter die Folie 1
und wahle Einfiigen.

Nun kannst du neue Fragen und Antworten zu deinem Thema
schreiben.

Gib deine fertige Prasentation deinen Klassenkameradinnen und -
kameraden weiter, damit auch sie sich auf die bevorstehende
Prifung vorbereiten kdnnen.

= il

4 trhan = 3 ')

Ittty 1 | M i u
FanmLabin

[l Bildschirmprasentation

|Ei|d5chirmprﬁsentation
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