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Her mit der Karte! MS

Benotigte Hard- oder Software
*  Prasentationsprogramm

Anmerkung: Die Anleitung ist optimiert fir StarOffice/OpenOffice Impress
(umgeschrieben fiir OpenSource von Doris Reck).

Ziel Gleichbleibende Formatierung fiir alle Karten im Mastermodus vornehmen
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Hintergrundwissen: Master- und Normalfolie

1. Fertige Folie:
Die Masterfolie plus die Inhalte und zu-
satzlichen Formatierungen ergeben zu-
sammen die Folie, die spater ausgedruckt  fertige Folie ,

und zum Quartettspielen verwendet wird.

Inhalte:

Formatierungen der einzelnen Karten
fugst du in der Normalansicht ein.

Die individuellen Inhalte und zusatzlichen Inhalte i

Klicke dafir ins Meni o
Ansicht - Normal Masterfolie .

e Titel (Land)

i Bllder . Einfigen Format Extras
* Landerinfo
b Daten Gliederu

.......
o

Masterfolie:
A”eS, was uberall 9|e|Ch bleiben 30", paSSt Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation
man in der Masteransicht an. ” [T 8- o )
Klicke dafiir ins Menii Gliederung
. . i i hwa A |Farbe
Ansicht - Master - Folienmaster _ Foliensortierung = Farbe
=] Bildschirmprasentation F5

ng |Noti.zen | Handzet

* Hintergrundfarbe Notizen

e Kopf- und Fusszeile Handzettel

e Schriften (Titel, Texte) definieren .

* Vergleichspunkte Farbe/Graustufe +|  Motizenmaste
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Her mit der Karte! MS

Auftrage

1. Starte das Prasentationsprogramm:

. OpenOffice.org 3.0 ﬁ OpenOffice.org

. DigiQnline GmbH » OpenOffice.org Base
Start - A"e Programme - openOfﬁce - J W:bWea\.rer Desktop 3 O;p)enO‘Fﬁce.or: Calc
openOfﬁce & Lingoes 2 i OpenOffice.org Draw
ImpreSS . MindManager Smart I OpenOffice.org Impress
o 1-dip k|gs OpenOffice.org Math

Klicke den Assistenten mit ,Fertigstellen“ weg.

Drehe die Folie auf Hochformat und 8n- (o crrieren [

dere das Papierformat auf A4.
Seite | Hintergrund |

Klicke dafir ins MenU

Papierformat

Format - Seite Format
Breite 21.00cm =
Héhe 29.70cm =

Ausrichtung @ Hochformat

) Querformat Papierzufuhr [Aus Druckereinstellung] IZH

4. Wahle das Folienlayout Nur Titel

Klicke dafir ins Menl
Format - Folienlayout...

—— | Mur Titel
T == —L—-v—rh =

Masterfolie erstellen

1. MaSteranSICht Einfﬂgen Format Extras Bildschirmprasentation

Wechselt in die Masteransicht mit einem v Normal i - -
Klick ins Mend Gliederung

Foliensortierung hwar:{Zl & Farbe

||  Bildschirmprasentation F5
MNotizen
Handzettel

Ansicht - Master - Folienmaster

ng |Noti2en | Handzet

Farbe/Graustufe Y Motizenmaste

2. Hintergrundfarbe wahlen Seite einrichten Ty

Klicke dafiir ins Menl Format — Seite. [ Seite | Hintergrund

Im Reiter Hintergrund wahist du Farbe. Fillung
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inferm@

Her mit der Karte!

3. Nun wahlst du die gewlnschte Farbe.
Abschliessen kannst du mit einem Klick auf
OK.

4. Farbe der Textfelder wahlen

Klicke mit der rechten Maustaste auf den
Randbereich des zu formatierende Textfel-
des. Achtung: Es missen grine Eckquadra-
te sichtbar sein!

Wahle dann unter Flache — Farbe wiederum
eine Farbe aus.

Mit einem Klick auf OK abschliessen.

5. Schriftart Titel wahlen £ Arial
Mit einem Dreifachklick die Schrift markieren Felien

MS

Seite einrichten

Fillung

|Farbe IZH
[ Orange 2 -
[H] Orange3
[] Orange 4

Standard

Klicker

Linie...

Position und GraBe...

711 P %~ Fontwork

Flache - .
Bitra
Flache | Schatten I Transparenz I
Fallung
Farbe ﬂ
M 5chwarz -
-Blau =
B Grin

-] [-] F &£ U M EE

£ JNormal |Gliederung INotizen IHandzetteI Fc

In der Symbolleiste Format die Grosse sowie1
die Schriftart anpassen.

Weitere Moglichkeit: Klicke auf das Menu
Format - Zeichen... .

6. Fusszeile 7
A

Entferne die Textfelder Datumsbereich und g

“

+ Klicken Sk, um die Formaie
e Gledeningsieni=s Iu

“Fufizeile>

Foliennummerierung durch einen Dop- Doty

pelklick auf die schwarze Schrift. Dann auf
der Tastatur Delete driicken.

Passe die Grosse des Fusszeilenbereichs
an, indem du mit gedruckter Maustaste an
den kleinen, griinen Quadraten ziehst.

Ersetze mit einem Klick auf den Platzhalter
<FuBzeile> den Text durch den gewtinsch-
ten Text.

7. Gliederungsbereich

Verkleinere den Gliederungsbereich indem
du das mittlere grine Quadrat unten mit ge-
drickter Maustaste nach oben schiebst.

E- Klicken Sie. ur%die Formate

<FulZsile>

5

Afrika-Quartett

ooo

"')form @ © Kant. Lehrmittelverlag St.Gallen
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Her mit der Karte! MS

8. Textfeld

Fur Texte, die auf jeder Folie erscheinen sol- @ e T

len, wird ein Textfeld eingeflgt.
.

Klicke dazu auf die Symbolleiste

- *» Flache:

Zeichnen - Textfeld. e

Jetzt kannst du mit gedriickter Maustaste ein « Einwohnerdichte:
Textfeld aufziehen. = Einwohner der Hauptstadt:

Trage den gewiinschten Text ein. » Hochster Berg:

Passe den Zeilenabstand Uber das Menl
Format - Absatz an. T
(Vorher markieren!)

* Anzahl Nachbarlander:

m Extras Bildschirmprasen

Standardformatierung

Abstand
FA Zeichen. Uber Absatz 0.00cm (5
Murmmerierurt und Aufzal Unter Absatz EJ.SOcm =
Zellenabstand b
Markiere fur das Einfligen der Aufzahlungs-
Zeichen d|e Vergleichspunkte. :—_ m Extras Bildschirmprisentation Fenster |
Klicke in der Symbolleiste Format auf das —ﬁx‘— Standargformatierung
Icon Aufzdhlungszeichen. A Zeichen..
Um die Aufzahlungszeichen anzupassen, e . :
. B > B MNummerierung und Aufzihlungszeichen...
klickst du im Men Seite..
Format - Nummerierung und Aufzih-
lungszeichen... .
Um einem Rahmen um das Textfeld zu er- - - -
halten, klickst du auf den Randbereich und A Standard

wahlst aus dem Kontextmeni (rechte 5B W
Maustaste) Linie. Dort kannst du die weite- 'C A Hache..

ren Einstellungen der Linien vornehmen.

9. Blld m Format Extras  Bildschirmprasentation F
Flge Bilder im Mastermodus ein, welche auf T @ -
jeder Folie erscheinen sollen. Klicke dafir El===
auf das Menu Einfuigen — Bild — Aus : ctcen | Hondzetia.
Datei Seitenzahl...

. . . P D d Uhrzeit...
Jetzt kannst du das gewlinschte Bild auf dei- et
nem Computer suchen und einfligen. 8 Sonderzeichen.. Afrika-
Formatierungszeichen »
@j Hyperlink
L:ken Sie 1

1 Tahalla Srantlen

10. Masteransicht schliessen

i . ) Masteransicht A
Schliesse nach dem vollstandigen Anpassen §5 % ] | [Masteransicht schlicBen
des Masters die Masteransicht uber die 5
Schaltflache

Masteransicht schliessen.
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Her mit der Karte!

Normalansicht

MS

In der Normalansicht werden die individuellen Inhalte der einzelnen Folien eingefligt. Bevor du diese
einfligst, muss das Layout der ersten Folie so angepasst werden, dass anschliessend nur noch die
Inhalte eingefligt und nichts mehr am Layout geandert werden muss.

1

Textfelder

Flge (z.B. fur die Landerinfo)
Textfelder in der gewlinschten
Grosse ein (siehe dazu Punkt 8,
Kapitel Masterfolie erstellen).

Passe das Textfeld an, indem du
mit mit der rechten Maustaste auf
den Randbereich des Textfeldes
klickst (kleine griine Quadrate er-
scheinen) und dann im ge-
wilinschten Kontextmenu das ge-
winschte auswahist.

Damit das Textfeld immer gleich
gross bleibt, missen unter Posi-
tion und Grosse unter Anpas-
sen die beiden Hakchen entfernt
werden.

Anpassen
[] Breite an Text anpassen

[7] Hehe an Text anpassenl},

Bilder

Flge Bilder im demBeriech ein,
wo auf sie erscheinen sollen.

Klicke dafir auf das Menu Einfii-
gen — Bild — Aus Datei... .

Jetzt kannst du das gewilnschte
Bild auf deinem Computer suchen
und einfligen.

Folie duplizieren

Kontrolliere, ob du alle nétigen
Anpassungen in der Normal-An-
sicht vorgenommen hast.

Nun duplizierst du die Folie.
Daflr markierst du die zu dupli-
zierende Folie links in der kleinen
Ansicht.

Jetzt klickst du auf das Menu
Einfiigen — Seite duplizieren

/_>|;|<;-;|1

o o N
«Einwohner 205'000 tb ‘&
+Fldche ©120'000 kn?¥ o
*Hochster BEfg 2800m
o =
L} Standard
Linie...
Flache...
Text...

Position und GroBe...
Fontwork

a2 7% 9=

Zeichen...
Absatz...

Eormat Extras Bildschirmprisentation F

Motizen | Handzettel

Seitenzahl...

Datum und Uhrzeit...

Eeldbefehl v
&  Sonderzeichen...

Formatierungszeichen »
@ Hyperlink

Afrika-

B Tahella

ﬂe'rte duplizieren

Ubersichtsseite
Seitenzahl...
Datum und Uhrzeit...

Formatierungszeichen »

@ Hyperlink
ET  Animiertes Bild...

-, ¢ o fhoe
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Her mit der Karte! MS

Inhalte einfiigen

Erst nachdem du die Folie dupliziert hast, fligst du die Inhalte der einzelnen Folien ein. Am besten
lasst du die erste Folie so wie sie ist und duplizierst diese immer wieder um die Inhalte einzufigen.

1. Titel
Schreibt den jeweiligen Titel ins
2. Bilder
Flge passende Bilder ein. (Die Bilder mussen vorher mit einem geeigneten Bildbear-

Verandere die Bildgrosse mit Hilfe beitungsprogramm verkleinert werden.)
des Cursors.

3. Texte einfugen
Landerinfo:

Flgt Texte (Landerinfo und Daten
der jeweiligen Lander) in die Text-

felder ein. i
* Flache: T82%
» Einwohnerdichte: Adsdlkfkaskslidiff
+ Einwohner der Hauptstadt:” Asdfiikalsidff
+ Héchster Berg: Asddlifislkicd
+ Anzahl Nachbarldander: asdfsd

Fertigstellen des Quartetts

1. Quartett ausdrucken

.. [
Nachdem du nun alle Daten flr
die Karten eingetragen hastt, o
Typ: HP Color LaserJet 5550 PS 5CIS
druCkSt du das Quartett aus_ E-::memar 11501 181z.corproot.net|dzh1 5183 _color
Druckbereich Lapout | Papier/Qualiat
Datei - Drucken - Eigenschaften
- Seiten pro Blatt - 6. e —
Das kann je nach Drucker etwas et ==
andern Falen v © Lo Sein EEI-
. Farbe und Graustufe: ©) Kurze Seite -
Normalerweise findet sich dieser e o
. . [ Falienrahmen
Befehl aber unter der Rubrik (im
RegISter) LayOUt - Anzahl Nachbarlander:
]
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